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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 138 /QD-STTTT Ninh Thugn, ngay 30 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tieu ndi b, thyre hién ché do tw ch,
tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh
tai S¢& Thong tin va Truyén thong

GIAM DPOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can ctr Luat ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

Can ctr Nghi dinh 130/2015/ND-CP ngay 17/10/2015 ctia Chinh Phu vé viéc
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can ct Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta
lién Bo Tai chinh va B6 N§1 vu Quy dinh ché do tu cht, tu chiu trach nhiém vé
str dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can ct Quyét dinh 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cta Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén ban hanh Quy dinh ché do céng tac phi, ché d6 chi to chirc
cac cudc hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Cin cir Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 15/6/2021 ctia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc quy dinh chtrc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cau to chire ciia
S& Thong tin va Truyén thong tinh Ninh Thuan;

Can ctr Quyét dinh s6 40/2019/QD-UBND ngay 09/8/2019 ctia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan Quy dinh mét s6 ndi dung va murc chi hd tro dao tao, bdi
dudng trong nude ddi véi can bd, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Ninh Thuan;

Can ctr Quyét dinh s6 67/2021/QD-UBND ngay 23/9/2021 ctia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Quyét dinh sb 40/2019/Qb-
UBND ngay 09/8/2019 ctia Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuan Quy dinh mét s6
ndi dung va muc chi hd tro dao tao, boi dudng trong nudc ddi voi can bo, cong
chirc, vién chirc trén dia ban tinh Ninh Thuan,;

Cin cir Quyét dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 ctia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai tinh,
ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai tinh va ché do tiép khach trong
nudc trén dia ban tinh Ninh Thuén;



Can cir Quyét dinh s6 24/2021/QD-UBND ngay 01/6/2021 ctia Uy ban nhan
déan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh khoan kinh phi st dung xe 6 t6 tai cac co
quan, td chure, don vi, doanh nghi¢p nha nudc thudce tinh Ninh Thuan.

Xét dé nghi cua Chanh Vin phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo, thuc
hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan Iy hanh chinh tai S¢
Thong tin va Truyén théng”; gdbm 2 chwong va 19 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh va thay
thé Quyét dinh s6 03/QD-STTTT ngay 5/01/2021 vé ban hanh quy ché chi tiéu
ndi bd, thuc hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh
chinh tai S& Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Lanh dao S&, Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén mon
thudc S& va toan thé can bo cong chirc, ngudi lao dong cua co quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd thue hién ché dd tw chi, tw chiu trach nhiém
vé kinh phi quan Iy hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 138 /OP-STTTT ngay 30 /12/2021
ciia Gidm doc S6 Théng tin va Truyén théng tinh Ninh Thudn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay ap dung trong pham vi cua co quan S6 Thong tin va Truyén
thong (sau day goi tat 1a S6), thyc hién trong nam 2022 va cac nam tiép theo, hang
nam c6 diéu chinh, bd sung dé phu hop véi quy dinh moi va tinh hinh thuc té tai
So. Quy ché chi tiéu nodi bo ap dung d6i v6i ngudn kinh phi duoc giao dé thuc
hién ché do chi thuong xuyén. Toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong
thudc S¢.

Piéu 2. Muc dich

Tao quyén chu dong cho Giam dbc So trong viéc sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh. Tao diéu kién cho cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh tot nhiém
vu du’qc,glao. Str dung tai san c,ong ding muc dich, ¢6 hi¢u qua. Thuc hanh tiét
kiém chong lang phi; phong, chong tham nhiing trong vi€c sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh. Nang cao hi¢u suat cong viéc, hi¢u qua st dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tang thu nhap cho cong churc, nguoi lao dong.

Picu 3. Nguyén tic xay dung

1. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom céc quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
mure chi tiéu ap dung thong nhat trong don vi nham str dung kinh phi c6 hiéu qua
va tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh tot nhiém vu dugc giao phu
hop véi ngudn kinh phi hién ¢d, phu hop vo1 hoat dong dac thu cua don vi;

2. Céc ndi dung, muc chi ciia Quy ché khong duoc vuot qua tiéu chuan, ché
dod quy dinh hién hanh cia Nha nudc;

3. Thuc hién cong khai, dan cha va bao dam quyén loi hop phéap cho can bo,
cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong trong don vi;

4. Moi chi ti€u phai dam bao c¢6 du hoa don, ching tir hop phap va theo dung
cac quy dinh hién hanh cia co quan Nha nudc va Quy ché nay;

5. Quy ché duoc thao luan rong rdi, dan chu, cong khai trong don vi, co su

tham gia dong gop y kién ctia cac to chirc doan thé trong co quan va c6 su thong
nhat cao ctia tap thé.

Pic¢u 4. Nhirng ciin ctr dé xdy dung



1. Dya vao quy dinh, ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh
cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén quy dinh;

2. Tinh hinh thyc hién chi ti€u va st dung tai san tai don vi qua cac nam;

3. Chtric ndng, nhi¢m vu, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thyc hi¢n
nhiém vu chuyén moén dugc giao cua don vi;

4. Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu duoc giao trong nam,;
5. Du toan ngan sach dugc giao thyc hi¢n chi thuong xuyén.

Chuwong 11 )
QUY DINH CU THE

Muc I. Quy dinh vé quan Iy va sir dung tai san cong
Piéu 5. V& sir dung 6-t6 phuc vu cong tac

1. O-t6 co quan duoc st dung phyc vu cho cac muc dich cong vy sau: Lanh
dao S¢ di cong tac theo tiéu chuan va nhiém vy quy dinh. Céac phong chuyén mén
thudc Sé c6 nhu cau di cong tac tir 2 ngudi tré 1én hodc co6 nhu cau phuc vy cong
tac cho hoat dong cuia S&. Pon vi dugce phan cong chu tri di cong tac cd trach
nhiém lam Gidy xin diéu xe di cong tac ghi rd s6 nguoi di, dbi tuong, thoi gian va
dia diém, ndi dung cong viée trinh Lanh dao S& phé duyét, chuyén Chanh thanh
tra diéu xe. Khi c6 truong hop dic biét, dot xuat ngoai quy dinh trén, viéc diéu xe
do Giam dbc¢ S& quyét dinh;

2. Tién xdng cho 6-t6 phuc vu cong vu: Puoc tinh trén co s km thuc té di
va gia xang trén thi truong tai thoi diém thanh toan; xing 6-t6 mang bién s6 85P-
0269 dugc dinh mic 0,16 lit/km. Lai xe c6 trach nhiém ghi chép cu thé ngay,
thang, cu ly, noi dén cong tac, sé km di va vé theo dong hd km ctia xe vao s hanh
trinh, c6 xac nhan cua nguoi chu tri di céng tac ngay trong ngay cong tac két thiic
ctia timg chuyén cong tac dé 1am co s& cho Chénh thanh tra va Ké toan kiém soat
dé nghj thanh toén;

3. Xe di cong tac trong tinh 2 1an tré 1én; di cong tac ngoai tinh, dugc thanh
toan tién rira xe 1 1an cho Ichuyén di cong tac. Truong hop xe khong di cong tac
trong 1 thang thi cho rira xe mét 1an ¢ co s¢ dich vu dé bao dudng xe;

4. Vé viéc thay thé phu tung xe, thay v, thay nhét dugc thuc hién theo théng
ké ky thuat ctia hang xe quy dinh. Lai xe ¢6 trach nhiém kiém tra, bdo dudng xe
thuong xuyén, chuan bi day du cac diéu kién can thiét trude khi di cong tac dé
dam bao an toan;

5. Nhitng noi dung khac khi c6 phat sinh, 14i xe lam dé xuét giri Ké toan S
xem x¢€t, trinh Giam doc S& quyét dinh.

Piéu 6. Quy dinh ché dd khoan kinh phi sir dung xe 6 to

1. i tuong thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 t6



a) Chuc danh c6 hé $6 phu cép chirc vu lanh dao tir 0,7 dén dudi 1,25 thude
co quan, to chtrc, don vi du diéu kién dugc s dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung
khi di cOng tac.

b) Truong hop can thiét do yéu cau cong tac can bd tri xe 6 t6 cho cac dbi
tuong khong thugc quy dinh tai diém a khoan nay di cong tac dugc Thu truong
co quan xem xét, quyét dinh.

2. Hinh thitrc va mtrc khoan kinh phi: Mtrc khoan ddi voi di cong tac trong
tinh va di cong tac ngoai tinh.

- Hinh thtrc khoan theo km thuc té:

Mrc khodn Téng s6 km thyc té
cla tirng chuyén di
cong tac (km)

x Don gid khodn

(d6ng/chuyén = (ddng/km)

cong tac

Trong do:
+ Tong s6 km thuc té clia timg chuyen di cong tac duge xac dinh trén co so
khoang cach thyc té ctia 16 trinh di chuyén ngan nhat tir co quan dén céc dia diém

cong tac ma xe 0 t6 kinh doanh van tai dugc phép luu thong cac dgt cong tac cua
tung chirc danh nhan khoan.

+ Pon gia khoan (ddng/km): 10. 000 dong/km (don gia binh quan tir km 31
tré 1én cta cac hing taxi loai 4 chd ngdi pho bién trén thi trudng tai dia phuong).

- Cac hinh thirc khoan khac dugc ap dung theo Quyet dinh s 24/2021/Qb-
UBND ngay 01/6/2021 cua Uy ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh
khoan kinh phi str dung xe 6 t0 tai cac co quan, to6 chirc, don vi, doanh nghi€p nha
nudc thude tinh Ninh Thuan.

Pi¢u 7. Sir dung dién thoai, Internet

1. Pién thoai di dong ctia Lanh dao S& thuc hién theo ché do khoan, cu thé:

. Mirc khoan (d6ng/thang) o
STT Doi twong Ghi chu
PTDD PTCD
Giam ddc 350.000
2 |Ph6 Giam dbc 80.000

2. Str dung may vi tinh, mdy in, internet phuc vu nhu cau coéng viéc, khong
st dung cac thiét bi ciia co quan vao muc dich c4 nhan. Cac phong c6 may tinh
sach tay, can bao quan can than, han ché dem vé nha khi khong can thiét.

Pic¢u 8. Sir dung dién va nuéc sinh hoat

1. Tiét kiém tdi da viée sir dung dién thép sadng; phai kéo rém, m¢ ctra )
(dam bdo dicu kién) trong gid lam vi¢c dé tan dung to1 da 4nh sdng ngoai troi.

2. Céc thiét bi c6 sir dung di¢n chi mé stir dung khi lam viéc; khong dugc mo
may vi tinh, quat, di¢n thap sang... khi khong c6 ngudi trong phong lam viéc.




3. Chti y déng van nudc sau khi diung, tat dién khi ra khoi phong vé sinh.
Muc II. Quy dinh vé chi tiéu ndi bd

Piéu 9. Cong tac phi va phwong tién di cong tac

1. H{ tro tién cong tic phi khoan theo thang

Theo nhu cau thuc té, S¢ hd trg tién xing xe cho cac can bd thude ddi tuong
thuong xuyén di cong tac luu dong nhu sau: K¢é toan, Vin thu - Tha quy, Can bo
phu trach trlen khai phan mém img dung cong ngh¢ thong tin cho cac don vi, mirc
khoan cho mdi ca nhan 300.000 déng/ngudi/thang.

2. Quy dinh mitc cong tac phi (Phu cap luu tri)
~ Muc phy cap luu tra dé chi tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh 1a 200.000
dong/ngay/nguoi,
~ Muc phu ¢ip luu tra dé chi tra cho nguoi di cong tac trong tinh (ké cé di va
vé trong ngay): 80.000 dong/ngay/ngudi;

Muc phu cap cong tac phi trong tinh, chi ap dung cho truong hop di cong tac
c6 do dai quing duong tir co quan dén noi cong tac tdi thiéu 1a 10 km di véi cac
xa thudc dia ban kinh té x& hoi kho khan, dac blgt kho khin theo cac quyét dinh
cua Thu tudng Chinh pha hoac toi thiéu 15km doi vai cac xa con lai.

3. Quy dinh cu thé phwong tién va mirc thanh toan

STT Poi twong Phwong tién va mirc thanh toan |Ghi chu

CBCC c6 hé s6 phu cap|Thanh toan vé may bay hang thuong

L | chire vu tir 0,7 tré 1én theo gi4 thuc té

CBCC c6 hé so phu cap|Thanh toan vé tau hoa hoac xe 6 to
chuc vy tr 0,3 dén 0,5 khach theo gia vé giwong nam.

Thanh toan vé tau hoa ngoi mém hoic

3 |CBCC (con lai) 6 t6 khach theo gia vé givong nam

Truong hop CBCC khong du tiéu chuan nhung do yéu cau cdng viéc, phai
su dyng phuong tién mdy bay dé di cong tac thi phai dugc Giam doc S¢ dong y
phé duyét bang van ban. Truong hop khong dugc Giam doc So duyét thi chi dugc
thanh toan chi phi di lai theo quy dinh trén day;

Péi véi trudng hgp CBCC di cong tac bang phuong tién ca nhan cua minh
khi di cong tac cach tru s¢ co quan >15km thi duge co quan, don vi thanh toan
khoan tien ty tac phuong tién bang 0,15 lit xdng/km tinh theo khoang céach dia
gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

4. Thué phong nghi tai noi cong tac

a) Nguyén tic thanh toan

CBCC dugce co quan ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi tai
noi dén cong tac thi duoc thanh toan theo tién thué phong nghi theo mét trong hai




hinh thuac: thanh toan theo hinh thac khoan hoic thanh toan theo héa don thuc té;

Truong hop CBCC duogc co quan cu di cong tac, nhung dugc co quan, don
Vi noi dén cong tac bo tri phong nghi khdng phai tra tien, thi CBCC khong do
khong duoc thanh toan tién phong nghi.

b) Hinh thac thanh toan:
e Thanh toan theo hinh thac khoén

STT Noi dén S6 tién (VND) Ghi chu
L | TPHaNoi, TP HCM, Da 300.000 Khong can héa don tai
Nang, Hai Phong, Can Tho ' chinh
2 Cac tinh con lai 250.000
e Thanh toan theo héa don thuc té nhung khong vuot qua mic ti da sau:
STT Noi dén Sé tién Ghi chd
(VND)
TP Ha Noi, TP Mtc thanh toan tién phong nghi theo tiéu
HCM, Pa Ning, chuan
L Hai Phong, Can 600.000

2 ngwoi/phong. Truong hop di cong tac
mot minh hoac Ié nguoi hoac khac gidi
thi dugc thué phong riéng, gia thué thuc
2 | Céctinhconlai | 400.000 |té nhung khong vuot muc tiéu chuan 02
nguoi/phong

Tho

Cac muec chi thanh todan l‘iél:l thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi da bao
goém cac khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cua phdp luat.

Truong hop CBCC duoc cir di cong tac cung doan véi cac chic danh lanh
dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuén cua CBCC thi dugc
thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té caa loai phong tiéu chuan tai khéach
san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hoac do chi dang ky duoc phuong tién di lai tir 18 gio dén 24 gio cling ngay, thi
duogc thanh toan tién nghi caa nita ngay nghi thém (bao gém ca hinh thic thanh
toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) t6i da bang 50% mirc thanh toan
phong nghi twong tng. Khéng thanh todn thoi gian qua dém trén cac phuong tién
giao thong di lai.

Piéu 10. Chi tién tai liéu dao tao, boi dudng can bd: Chi dao tao, bdi
dudng can bd, cong chirc dugc thyc hi¢n theo Quy dinh tai Quyét dinh sb
67/2021/QD-UBND ngay 23/9/2021 cua Uy ban nhan dén tinh vé viéc stra doi,
bd sung mot sd didu cuia Quyét dinh sb 40/2019/QDb-UBND ngay 09/8/2019 cua
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan Quy dinh mot s6 ndi dung va murc chi hd tro




dao tao, boi dudng trong nudc doi voi can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban
tinh Ninh Thuan;

Piéu 11. Noi dung chi to chire hdi nghi: Theo quy dinh tai Piéu 11 Thong
tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh.

1. Mitic chi t6 chtrc hoi nghi

1.1 Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao céo vién; ngudi co bao cdo
tham luan trinh bay tai hdi nghi

a) Giang vién, bao cdo vién 1a Trung wong Pang, Bi Thu Tinh uy, mirc chi
1.000.000 dong/ngudi/buoi.

b) Giang vién, bao cao vién la Phé Bi thu Tinh uy, Chu tich Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, gido su, chuyén gia cao cép, giang vién
cao cap, tién si, muc chi 800.000 dong/ngudi/budi.

¢) Giang vién, bao cao vién 1a Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cép tinh,
Pho Chu tich UBND cap tinh, Phé gido su; Tién s§; Giang vién chinh, Uy vién
thuong tryc Tinh uy va cac chirc danh twong duong: Mic chi t6i da 600.000
déng/nguoi/budi.

~d) Giang vién, bao cao vién 1a Tinh I;Iy vién, Thu truédng cac S&, Ban nganh
cap tinh, mirc chi 500.000 dong/ngudi/budi.

e) Giang vién, bao cdo vién la Phé cac So, Ban nganh cap tinh, chuyén vién
cao cap murc chi toi da 400.000 d6ng/ngudi/budi.

g) Giang vién, bao céo vién la thac si, mtc chi 350.000 déng/ngudi/buéi.

h) Giang vién, bao cdo vién la Bi thu, Pho Bi thu huyén uy, thanh uy, Chu
tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac chirc danh tuong
duong, muc chi 300.000 dong/ngudi/budi

i) Giang vién, bao cao vién la can b, cong chire, vién chirc cong tac tai cac
co quan, don vi cdp tinh (ngodi cac ddi twong quy dinh trén): Mirc chi tdi da
300.000 d6ng/ngudi/budi.

1.2 Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan chu
tri phai ghi r0 trong gidy moi gidng vién, bao cdo vién.

1.3. Cac khoan chi hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu:

Nudc udng: 15.000 dong/budi/dai biéu

Trang tri hoi truong: thanh toan theo hoa don thyc té.

Tién tai liéu, bat: thanh toan theo hoa don thuc té.

Piéu 12. Chi lam ngoai gio va bdi duéng trwe co quan

1. Lam ngoai gio chi ap dung cho cac truong hop: Khi co yéu cau cong tac
phat sinh dot xuat hodc cong viéc chuyén mon tap trung yéu cau xu 1y ngay.

Truong hop khi c6 nhu cu lam viéc ngoai gio, cac phong lam glay dang ky
trinh 1anh dao S& phé duyét va giri van phong 1 ban dé theo ddi, chAm cong lam



co s¢ thanh toan. Pang ky 1am ngoai gio phai ghi o ho tén ting ngudi lam thém
gi0, ngay va gio dang ky phai ghi rd nd1 dung ting cong viéc lam thém.

Mirc thanh toan ngoai gio thuc hién theo Thong tu s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005 cua B6 Noi Vu, B6 Tai Chinh h}ré’ng dan thuc hién ché do
tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém ngoai gid doi voi can by cong chire va
cac van ban stra doi, b sung (néu co).

Khi thanh toan tién luong 1am ngoai gio phai bao dam cac thu tuc quy dinh.

2. Chi béi dudng tryc co quan: Can bg, cong chirc tryc co quan trong nhiing
ngay Le, Tet, bao lut hodc do nhimg yéu cau khac theo phan cong cua lanh dao
S¢ dugce chi boi dudng nhu sau:

* Truc cac ngay L&, Tét, Truc phong chdng lut bao: 100.000d/1budi (ca 1:
6gi0-12gi0; ca 2: 12gi0-18gio) va 150.000d/1dém (18giv-6gid sang hom sau)

Piéu 13. Chi nhuin biit cho viét tin trén Trang tin dién tir ciia S&

Puoc chi tra theo Quyet dinh s6 2157/QD-UBND ngay 7/12/2020 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh ché do nhuan but, thu lao doi véi tac
pham dang trén Trang thong tin dién tir cua cac S¢, ban, nganh va Uy ban nhan
dan céc huyén, thanh pho trén dia ban tinh Ninh Thuan,

Ngudn kinh phi chi tra: Chi bang nguon chi thuong xuyén.

Piéu 14. Chi cho cac hoat déng phuc lei trong co quan

1. Chi cho CBCC vao cac ngay L&, Tét va cac ngay ky niém trong nim, murc
chi cu thé do Giam doc S& quyét dinh.

N 2. Hang nam CBCC duoc hd tro mot khoan kinh phi dé di nghi dudng, muc
ho trg 1a 500.000 dong/ngudi/nam. (Nam tram ngan dong).

Piéu 15. Str dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Ké:t th}ic nam, sau khi da hoan thanh nhi¢m vu cong tac dugc giao. Néu scf)
chi thyc t€ thap hon dy toan kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thuc hién ché
do tu chu thi phan chénh 1éch nay 1a kinh phi hanh chinh tiét ki€ém duoc.

2. Ty theo két qua kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duogc trong nam.
Ban Lanh dao S¢ sau khi thong nhat voi Cong doan co s¢ va cong khai trong toan
thé can bg, cong chirc dugc stir dung cho céc ndi dung nhu sau:

3. Nguon kinh phi tiét kiém duoc trudce hét uu tién chi b6 sung thu nhap ting
thém cho can bg, cong chirc; mure chi h¢ s6 tang thém toi da khong qua 1.0 (mdt)
lan so v&1 muc tién luong cap bac va phu cap chirc vu do nha nudc quy dinh.

4. Sau khi chi thu nhép ting thém (hé sb 1.0) néu kinh phi tiét kiém dugc con
du thi sir dung :

+ B sung Quy khen thudng dé khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh
tich: 30%

+ B sung Quy phic loi trong co quan: 60%



+ HJ tro khé khin dot xuét can bo, cong chire ké ca trudong hop da nghi huu:
10%

5. Can bg, cong chirc vi pham bi xur 1y ky luat tir hinh thurc khién trach tro
1€n, trong thoi gian chiu ky luat khong hudng cac khoan thu nhap tang thém.

Diéu 16. Mikc chi tra thu nhip ting thém dwogc xac dinh theo cong thire
_Y(AL+A2
T

Trong do:

A: Tong thu nhap ting thém cia can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong A.

Al: Hé s6 luong co ban cua can bd, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong A.

A2: H¢ so phu cap churc vu cta can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong

Y: Téng quy thu nhap ting thém cia toan co quan dugc tinh trong nim.
T: Tong hé sb luong co ban, phu cp chitc vu cia toan co quan.
Picu 17. Vé chirng tir, thii tuc, thoi gian thanh toan

1. Chirng tir thanh toan: khi thanh toan phai dam bao c6 ching tir, hoa don
hop phap, hgp 1¢ theo quy dinh (trir khoan thanh toan khoan cong tac phi, khoan
thanh toan tién stir dung dién thoai di dong hang thang cua lanh dao S¢ ).

2. Thu tuc thanh toan: Phai bao dam du thu tuc va ding theo quy trinh sau:
Nguoi thanh toan lam thi tuc dé nghi thanh toan (kém cac ching tir quy dinh),
Truong phong ky xac nhan, Chanh Van phong va ké toan kiém tra, trinh Giam
dbc So duyét.

3. Trong thdi gian 7 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc cong tac, hoi nghi,
hop, ti€p khach ... nguot dugc phan cong chu tri to chire va thanh toan phai guri
ho so thanh todn cho ké toan.

4. Trong thoi gian 3 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so thanh toan,
ké toan phai trinh Giam doc S& ho so thanh toan dé duyét.

5. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so thanh toan tur
Keé toan S&, Giam doc S& phai c¢6 v kién (duyét hodc yéu cau bo sung) vé ho so
thanh toan.

6. Khi Giam dbc giri ho so thanh toan cua ca nhan, Pho Giam dbc So (Phu
trach Van phong So) dugc uy quyén phai la nguoi kiém tra, duyét cho thanh toan
cudi cung.

Piéu 18. Chi tiép khach

1. Viéc tiép khach do Giam ddc S& quyét dinh trén tinh than hét strc tiét kiém,

don gian, khong pho truong hinh thirc, dam bao van minh, lich sy trong giao tiép,
thanh phan tham dy 13 nhitng nguoi truc tiép lién quan, khong sir dung thude 14,



cac loai ruoi, bia ngoai dé tiép khach; moi khoan chi tiép khach phai dang ché do,
tiéu chuan, doi tuwong; thuc hién cong khai, minh bach. Khong stir dung ngan sach
dé mua qua tang voi1 cac doan khach dén lam viéc.

Khoan chi tiép khach chi str dung tir ngudn kinh phi dugc giao thuc hién ché
do tu chu va cac nguon thu hop phap khac cua co quan.

2. Miic chi tiép khach:

- Khach dén 1am viéc tai co quan, chi nudc udng toi da khong qua 30.000
dong/nguoi/budi (nira ngay).

- Chi mdi com: co quan khong to chirc chi chiéu dai dbi voi khach trong
nudc dén lam vi¢e tai co quan; truong hop xét thay can thiét thi Gidam déc Sé
quyet dinh chi moi1 com khéch, chi tiép khach t61 da khong qua 220.000 dong/01
suat vdi cac doan khach 1a Tinh uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, cac s¢,
ban, nganh... tinh khac dén lam vi¢c tai don vi minh.

Picu 19. Quy ché nay duogc tip thé can bo cong chic va ngudi lao dong S
nhat tri thong qua va dugc bo sung, stra doi khi cé cac yeu to bién dong can thiét./.
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